
华理附中学生校服选用采购管理办法

我校学生校服遵循家长自愿购买，学生自愿穿着原则，具体操作

如下：

1.学校集体决策

(1)每年秋季开学前，将校服选用采购纳入“三重一大”事项，在

与家长委员会充分沟通的基础上，由学校领导班子集体决策。 

(2)按照校服着装规范和管理要求，合理确定选用需求（包括款式、

套数、件数、价格区间等），启动征集校服采购意向。

(3)校服采购按初中阶段、高中阶段在起始年级采购，毕业年级不

组织采购。

2.征集采购意向

(1)按照自愿原则广泛征求相关年级家长意见，了解校服购买需求；

(2)为保持校服款式的相对稳定，经过家委会决策，学校可继续沿

用原校服款式。

3.组建选用组织

学校成立由学校管理人员、家长委员会代表、教师代表、学生代

表等多方参与的校服选用组织，负责选用、采购、监督等工作，其中

家长代表和学生代表人数不少选用组织总人数的 80%。

4.发布采购需求

(1)确定校服采购需求，以多种方式公开发布，并向当地教育行政

主管部门报备。

(2)委托招标代理机构进行校服招标，按公开招标流程发布相关信

息，严格执行公开招标或竞争性磋商程序，确保公平不指定。

5.确定供货企业

(1)对意向供货企业进行资格性及资料符合性审查，同步核查企业

是否列入校服生产企业的“黑名单”，做好调研，核实企业质量保障

能力、售后服务水平、社会信誉度。



(2)组织意向供货企业进行样衣展示、方案说明，样衣需符合“明

标识”制度要求，清晰标注质量信息。

(3)通过公开招标（竞争性磋商）等方式确定供货企业后，学校组

织家委代表、学生代表和教师代表确定校服款式，其中家长代表和学

生代表人数不少于总人数的 80%。

6.公示采购结果

(1)学校对拟确定的校服供货企业名称、款式、质量标准、检测项

目、采购价格、采购流程、服务年限、售后意见反馈等信息进行公示，

公示时间不少于 5 个工作日。

(2)公示期间无异议，或相关反映问题得到有效处理，方可签订合

同。

7.签订采购合同

(1)由学校与供货企业签订采购合同，不得委托家长委员会签订校

服采购合同，不得委托家长委员会代收取校服费用。

(2)校服纳入代收费项目，学校设置代收代付专款账户，专款专用，

并及时公开财务收支情况。

8.校服检查验收

(1)校服发放前，按照合同约定，采取随机抽样方式进行验收。重

点查验法定检验机构出具的本批次成衣质量检验报告原件及成衣质

量标识，并抽取不同批次和样式的校服若干套（件）留样封存。

(2)采用“双送检”验收，检验费用由供货企业和学校承担。

9.售后服务监督

（1）采购结束后，在校园网及时公示质检报告和售后服务相关

事项，督促供货企业严格按照相关法律法规和合同约定做好售后服务。

（2）定期开展校服满意度调查，为后续校服采购提供依据。

10.校服增订、补订

每学期开学第一周和期中后一周为集中增订校服时间段，如果家



长要增订校服，向班主任领取校服增订意向征询单后填写个人信息等

提交到校服管理部门。由学校统一向供货企业进行增订。

11.资料存档备案

(1)采购结束后，将采购各环节相关资料（如会议纪要、检测报告、

投诉处理、视频、照片等）存档备查。

(2)及时向当地教育行政主管部门备案采购合同，主动接受相关部

门监督。
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